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تاريخ بلجنة  تم تشكيلالعدالة بين الطلاب  تحقيقتمشياً مع مبادئ وقيم المعهد في 

د دارة المعهمجلس إب اعتمدةوالتي  للإمتحانات المنظمة القواعدلإعداد م 7/8/2018
 -: التالي عليتلك القواعد  شملتو م 8/10/2018( بتاريخ  37) بجلسته رقم

 

 الامتحانات بأعمالشكيل ومهام اللجان القائمة ت -:أولا

 رئيس عام الامتحانات) عميد المعهد(  -1
 0عهدلامتحانات في المارئيس عام  مهامالاستاذ الدكتور / عميد المعهد السيد  يتولي -

 -الاختصاصات:
معمول والقرارات ال واللوائح القوانين لأحكامبالامتحانات وفقا  الخاصة الأمورتصريف  يتولى  -

 ويشرف ،امراحله من مرحلة كل في لامتحاناتا أعمال لتنظيم اللازمةل اللجان تشكي، و بها
 0العملية الامتحانية سير على

 أسئلةوضع  انلج -2
 تشكيل لجنة لوضع الاسئله من عضوين علي الاقل لكل مقرر حيث لا يجوز ان ينفردو  -

 0أي مقرر دراسي  عضو هيئة التدريس بوضع امتحان

 -الاختصاصات:

 لمعهد فيالدكتور / عميد ا الأستاذالسيد  إلي الامتحان موقعا عليه من واضعيه أصليسلم  -
 يتضمن البيانات التي أنويراعي  بوقت كافيقبل عقد الامتحان مظروف محكم الغلق 

الزمن  -اسم المادة -اريخ الامتحانت –تكشف عنه بدقة ووضوح مثل الفرقة الدراسية 
 ....(. -المحدد

لجنة طباعة اوراق الاسئلة  إليبتسليمها  الدكتور / عميد المعهد الأستاذالسيد يقوم  -
الدكتور /  الأستاذ )المشكلة بقرار السيد الاستاذ الدكتور / عميد المعهد والتي تتكون من 
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فني  بالطباعة "وكيل المعهد رئيسا وعضوية كل من استاذ المقرر المراد طباعته والمختص 
 0التي تضمن سرية هذا العمل الإجراءاتذ كافة اتخ( وا الطباعة"

 تح المظاريف التي تحتوي علي اصل الامتحان عند طباعة اوراق الاسئله بحضويتم ف -
ي مظاريف فلرؤساء الكنترولات  الأسئلة أوراقويتم تسليم  الأسئلةاللجنة المشكلة لطباعة 

 0اتمحكمة الغلق والاحتفاظ بها في خزن حديديه بمقر الكنترولات لحين بدء الامتحان
ع منسخ الامتحان،  أولغير المختصين بدخول قاعة طبع  الأحوالحال من  بأيلا يسمح  -

ئدة الزا الأسئلة أوراقو  الأسئلة أصليتم التحفظ علي  وضمان كل السرية لهذا العمل 
 والتالفة.

تعدا ( طوال امتحان مادته ويكون مسالأسئلةفرد من لجنة وضع  أي) المقرر أستاذيحضر  -
 . بناءا علي طلب من رئيس اللجنة المقرر بأسئلةاستيضاحات تتعلق  أيةللرد علي 

ة ببعض السنة الخاص أعمال وأيضاالشفوية و يراعي تسليم كشوف نتائج الامتحانات العملية  -
 اتدرج وذلك قبل البدء في رصد المقررلجنة امتحان  أعضاءالمواد موقعا عليها من جميع 

 التحريرية. المقررات
للجنة النموذجية لكل امتحان تم وضعه من قبل ا الإجابةنموذج  الأسئلةتقدم لجنة وضع  -

 0رئيس كنترول الفرقة عميد المعهد أو الدكتور  للأستاذ

 )شئون الطلاب( والتحضير الإعدادلجنة  -3

ل تشكي المعهد بناء علي اقتراح السيدالاستاذ الدكتور/عميد المعهد إدارةمجلس  من عتمدت
تدريس ة اللجان الاعداد والتحضير من العاملين بالمعهد ويمكن الاستعانه بمعاوني اعضاء هيئ

 -: اللجنةوغيرهم  في هذه اللجان ويكون اختصاص هذه 
  ما يلي :تختص بقبل بداية الامتحانات- 

 .تمتحانابعدد طلاب كل فرقه وكل مقرر الذين لهم حق دخول الا حصائيةالإالبيانات  إعداد -
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ي فعنه  تحديد الاماكن اللازمه لعقد الامتحانات وتجهيزها وعمل رسم توضيحي للجان يعلن -
 0مكان ظاهر بالمعهد

حه وضع لوحة توزيع الطلاب علي اللجان الامتحانيه في اكثر من مكان بحيث تكون واض -
 0ان وذلك قبل انعقاد الامتحانات بوقت كافللطلاب بمقر اللج

 ن جداول الامتحانات بالمعهد وعلي الموقع الالكتروني الخاص بهعلا إ -
 0 جداول الملاحظات إعداد -
ام اعداد كشوف توقيع الطلاب الحاضرين للامتحان بارقام الجلوس وتثبيت بطاقات ارق -

 0 الجلوس علي مناضد الامتحانات بعد مراجعتها
 0وتجهيزها  الطبية العيادةالاشراف علي تهيئة  -

  انعقاد الامتحانات  : أثناء اللجنةاختصاص- 
وم د ويقيتواجد الموظفون المختصون من شئون  التعليم والطلاب اثناء الامتحانات بالمعه -

ته الموظف المختص بحصر غياب الطلاب بعد مرور ساعه من بدء الامتحان لامكان مطابق
 0 الذي يقوم به الكنترولبحصر الغياب 

 0رئيس الكنترول إليتسليم احصائية غياب الطلاب  -
 0شخصيه معهم إثباتالتاكد من هوية الطلاب في حالةعدم وجود  -
 0الملاحظين السادةحصر غياب  -
 0الامتحانات  أثناءتلبية احتياجات الطلاب  -

 لجنة النظام والمراقبة  -4
 لجان سير الامتحانات:- 

 0هدالدكتور / عميد المع الأستاذيصدر من السيد شكل لجان سير الامتحانات بقرار ت   -
  اللجنةاختصاص:- 

حظين من مباشرة الملا والتأكدداخل لجان الامتحانات لجنة اللأعضاء التواجد المستمر  -
 0لعملهم وانتظامه
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متحان ء الاالملاحظين قبل بد للسادةبعد الاطمئنان علي سريتها  الأسئلةتسليم مظاريف  -
 .مباشرة

 0بةمتابعة عدم خروج الطلاب من لجان الامتحانات قبل مرور نصف الوقت المحدد للاجا -
   الخاصةاللجان :- 

 لإدارةاقر المعهد بناءً على تقرير من للطلاب المرضي في م خاصةيجوز عقد لجان امتحان  -
 0 المختصة الطبية

ي ذات فالامتحانات وتنتهي   وتبدءاللمعتقلين والمسجونين بمقر حبسهم  خاصةعقد لجان   -
 0المواعيد المعمول بها في الامتحانات داخل المعهد

  الطبية الرعايةلجنة  
جد من بالمعهد متابعة حالات الطلاب المرضي وما قد يست الطبيه الرعاية وحدةتتولي  -

اجدون والممرضين يتو  الأطباءالامتحانات و تتكون من عدد كاف من  أثناء أخريحالات 
 0نهايتها وحتىمن بداية انعقاد الامتحانات  دائمةبصفه 

 الكنترولات قواعد العمل ب 
  النحو  يصدر من السيد الاستاذ الدكتور / عميد المعهد عليالكنترولات بقرار لجان تشكل

 التالي :
 .كنترول للارقام السريه -
 كنترول المراجعة. -
د برئاسة عضو هيئة تدريس وعدد كاف من المعاونين حسب عد دراسيةكنترول لكل فرقه  -

 0طلاب الفرقه
  بما يلي : الدراسية المختلفة فرقللالكنترولات  انلجنتختص- 

 0ختم اوراق الاجابه بالاختام اللازمه  -
 قبل موعد الامتحان بربع ساعه علي الاقل مع قيام الإجابةتسليم مظاريف كراسات  -

 0 الملاحظين بالتوقيع علي ذلك
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توقيع يفا و استلام اوراق الاجابه من الملاحظين بعد نهاية وقت الامتحان ومراجعتها كما وك -
 0 الملاحظين بالتسليم

 نزعو  تسليم اوراق الاجابه للكنترول السري لوضع الارقام السريه علي كراسات الاجابه -
ا ي بهذالغلاف الذي يحتوي علي بيانات الطالب من كراسة الاجابه ويحتفظ الكنترول السر 

لاولي تها االغلاف لحين اعلان النتيجه وبعد اعتماد النتيجه يتم اعاده كراسة الاجابه سير 
 0باعادة وضع الغلاف الذي يحتوي علي بيانات الطالب علي كراسات الاجابه

 0من الكنترول السري بعد وضع الارقام السريه عليها  استلام كراسات الاجابه -
اول بتسليم كراسات الاجابه للساده المصححين المختصين من اعضاء هيئة التدريس اولا  -

 0مع توقيع المستلم في كشف الاستلام بما يفيد ذلك
 ات.توقيعكل اله ياستلام كراسات الاجابه بعد التصحيح مستوف -
انات لامتحاانات العمليه للمواد التي بها امتحانات عمليه قبل استلام كشوف بدرجات الامتح -

 .بوقت كاف
كد من توقيع المصححين ورصد الدرجات وتصحيح جميع أمراجعة كراسات الاجابه للت -

مع جاجعة الاسئله ومطابقة الدرجات داخل الكراسه مع ما تم نقله علي الغلاف الخارجي ومر 
 0خطأ في نتيجة الطالب الدرجات الاجمالي حتي لا يكون هناك

 القيام برصد الدرجات الكترونيا لكل ماده علي حده )النظري/ العملي( -
 0 0وجدت ومراجعتها إن الأخطاءطباعة النتيجه بعد اجراء جميع التعديلات وتصويب  -
 0طباعة النتيجه لعرضها علي لجنة مراجعة النتائج -
 0لطلابنها لالمراجعه واعتمادها تمهيدا لاعلا طباعة النتيجه النهائيه بعد اقرارها من لجنة  -

 : اختصاصات الكنترول السري- 
يختص الكنترول السري باستلام اوراق الاجابه من الكنترولات بعد انتهاء وقت الامتحان ثم  -

يقوم بنزع الاغلفه التي تحتوي علي بيانات اللطلاب ووضع الارقام السريه علي كراسات 
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مع  أخريلكنترولات مرة ا ليإكراسات الاجابه  إعادةلذلك ثم  الاجابه في المكان المخصص
 0احتفاظه باصل الاغلفه لحين الانتهاء من النتيجه

  مواصفات الكنترولات 
ي فه الجميع الكنترولات بالمعهد توجد في مكان واحد مؤمن من الخارج بباب حديد بالاضا -

 0تامين كل كنترول بوضع باب حديد عليه من الخارج وشبابيك حديد من الداخل 
 سلامةوال الأمن لإجراءاتمراعاة  إسعافاتتحتوي الكنترولات علي طفايات حريق وصناديق  -
 0هاحديد لحفظ اوراق الاسئله والحفاظ علي امنها وسريتيحتوي كل كنترول علي خزانة  -
حفظ يتكون كل كنترول من غرفتين متصلتين احداهما للعمل العادي للكنترول والاخري ل -

 0والفصل الدراسي الدراسةاوراق الاجابه مرتبه حسب سنوات 
  القانونيةلجنة التحقيقات والاستشارات 

تي بيه  اللتادياتتولي ادارة الشئون القانونيه بالمعهد اجراء التحقيقات المتعلقه بالمخالفات  -
 0رئيس عام الامتحانات إشرافيرتكبها الطلاب اثناء الامتحانات تحت 

 لجنة مراجعة نتائج الامتحانات 
ستاذ يد الاالستشكل لجنة لمراجعة نتائج امتحانات المعهد قبل اعتمادها واعلانها بقرار من  -

 لات والدكتور / عميد المعهد وتكون مهمتها مراجعة النتيجه بعد استلامها من الكنترو 
 0العمل علي تصويب ما بها من اخطاء ان وجدت تمهيدا لاعتمادها و اعلانها للطلاب

 نتائج الامتحانات إعلان 
وني لكتر الموقع الا يتم اعلان النتائج النهائيه للطلاب بعد اعتمادها واقرارها وذلك علي  -

 0للمعهد
 العامة دارةمدير عام الايتم اعتماد نتائج الفرق من الاولي وحتي الثالثه من السيد الاستاذ  -

 لشئون الطلاب والامتحانات.
 0لعالياعليم اما الفرقه الرابعه يتم اعتماد نتيجتها من السيد الاستاذ  الدكتور/ وزير الت -
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   أحد التقديرات الآتيةكل فرقة بيقدر نجاح الطالب في امتحانات  
 من مجموع الدرجات - % 65 الى أقل من  % 50 - مقبـــــــــول -

 من مجموع الدرجات - % 75% الى أقل من  65 - جيــــــــــــد -

 من مجموع الدرجات - % 85% الى أقل من  75 - جيــدا جـــدا -

 من مجموع الدرجات - فأكثر –%  85 - ممتــــــــاز -
 

  الطالب في امتحانات كل فرقة بأحد التقديرات الآتية  يقدر رسوب 
 من مجموع الدرجات %50اقل من  لىإ - %30 ضعـيف

 من مجموع الدرجات %30اقل من  ضعـيف جـدا

 

  عملية الامتحانات أثناءالذي ينظم العمل  الأخلاقيالميثاق 
 0قيهم الاخلاا القياعمال الامتحانات وكذالتزام الطلاب بالقوانين واللوائح والقرارات التي تنظم  -
 0ذلكالتزام الطالب بعدم الشروع في الغش حتي لا يقع تحت طائلة العقوبات المقرره ل -
ذلك و اعلام الطالب بالعقوبات الخاصه بالتلبس بالغش واثر ذلك في مستقبله التعليمي  -

 بوضع هذه العقوبات في مكان ظاهر بقاعة الامتحانات 
رات والقرا للوائحالساده الملاحظين والقائمين علي تنظيم اعمال الامتحانات بالقوانين واالتزام  -

 التي تنظم اعمال الامتحانات وكذا القيم الاخلاقيه
  ناتالامتحا ت الغش والخروج عن النظام اثناءنظام تاديب الطلاب الخاص  بحالا 

 -(علي :3)( من اللائحة الداخليه للمعهد  بند رقم 57تنص الماده ) -
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 -علي الاخص مخالفات تأديبيه: التالية الأعمالتعتبر 

 يه(ف)كل اخلال بنظام الامتحان او الهدوء الواجب له ،وكل غش في امتحان او الشروع 

 -( من اللائحة الداخليه للمعهد علي :58تنص الماده ) -

 كل طالب يضبط متلبسا بالغش او الشروع فيه باستخدام احدي وسائل الغش المتعارف
لمواد اقي اعليها يتم الغاء امتحانه في الماده" المقرر" الذي ضبط فيه وحرمانه من دخول ب

ذات يها ل) المقررات التاليه باعتباره راسب في جميع المواد التي سبق تأدية الامتحان ف
 0للجنة التاديب إحالتهالترم( مع الفصل الدراسي ) 

اء امتحان ( من اللائحة الداخليه للمعهد علي انه لا توقع عقوبة الغ61كما تقرر الماده ) -
سية ة درادية الامتحان في جميع المواد لمدة سنأفي مقرر او اكثر او حرمانه من ت الطالب

م إذا لو منسوب اليه فاو اكثر الا بعد التحقيق مع الطالب كتابة وسماع اقواله فيما ه
 في سماع اقواله حقهيحضر في الموعد المحدد للتحقيق سقط 

 -( من اللائحة الداخليه للمعهد علي:62كما تنص الماده ) -

قوبات ة العالقرارات التي تصدر من الهيئات المختصه بتوقيع العقوبات التأديبيه وفقا لماد
لك يب وذلصادر غيابيا امام مجلس التادتكون نهائيه ومع ذلك تجوز المعارضه في القرار ا

ن ذا كافي خلال اسبوع من تاريخ اعلانه للطالب او ولي امره ، ويعتبر القرار حضوريا ا
الي شخص الطالب او ولي امره وتخلف عن الحضور بغير عذر  نلاعطلب الحضور قد 

وما يعشر  مقبول، ويجوز التظلم من قرار التأديب بطلب يقدمه لعميد المعهد خلال خمسة
 0من تاريخ صدور القرار ولمجلس ادارة المعهد ان يلغي العقوبه او يخفضها

 تشكيل مجلس التأديب 
 -( من اللائحة الداخليه للمعهد علي:63) المادةتنص  -
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يشكل مجلس تأديب المعهد الخاص برئاسة عميد المعهد المختص او من يقوم مقامه 
المعهد يكون احدهم من اعضاء هيئة التدريس وعضوية ثلاثة من اعضاء مجلس ادارة 

 0بالمعهد

 -( من اللائحة الداخليه للمعهد علي:64) المادةوتنص  -

يجوز للطالب المحال لمجلس التاديب ان يصطحب معه احد المحامين لحضور جلسات 
 .المجلس

  والتيسير فةالرأقواعد 
 ام عليتطبق في نهاية العلا تطبق قواعد الرافه علي نتيجة الفصل الدراسي الاول ولكن  -

 0النتيجه الاجماليه للفصلين الدراسيين معا
بر ويعت %30لا تطبق قواعد الرأفه علي المقررات التي تقل درجة التحريري فيها عن  -

 0الطالب راسبا في تلك المقررات
فرقه لي الاتطبق قواعد الرافه علي مقررات التخلف حتي وان لم يؤد ذلك الي انتقال الطالب  -

 0لاعليا
 ب اليتطبق قواعد الرافه علي المقررات الاساسيه بشرط ان يؤدي ذلك الي انتقال الطال -

 الفرقه الاعلي 
رات لا تطبق قواعد الرأفه اذا كانت نتيجة الطالب راسبا في اكثر من نصف عدد المقر  -

 0الاساسيه بالفرقه المقيد بها
يد بها درجات مقررات الفرقه المقمن مجموع النهايات العظمي ل %2تقدر درجات الرأفه ب  -

من النهايه العظمي للمقرر  %6الطالب موزعه علي مقرر واحد او اكثر وبحد اقصي 
 الواحد
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قول لي منيستفيد الطالب من تطبيق قواعد الرأفه اذا ادي هذا الي تغيير حالته من راسب ا -
ي ن الده او مادتيبماده او مادتين ومن منقول بمادتين الي منقول بماده ومن منقول بما

 0ناجح بدون مواد
 0لفرقهتطبق قواعد الرافه علي مقررات التخلف حتي ولو لم ينجح الطالب وظل راسبا في ا -
لنهايات من مجموع ا %4بالنسبه للطلاب المعرضين للفصل النهائي تزاد درجات الرأفه الي  -

شرط قرر الواحد بمن النهايه العظمي للم %10العظمي لدرجات مقررات الفرقه بحد اقصي 
 0ان يؤدي هذا الي تغيير حالته الي منقول بماده او مادتين او ناجح بدون مواد

% 1تعدي يرفع تقدير الطالب في اي مقرر الي التقدير الاعلي متي كانت درجات الرفع لا ت -
 0من النهايه العظمي لدرجات المقرر وتخصم من سلة التقدير العام

 0لتعديل التقدير العام %1اقصي يرفع المجموع التراكمي بحد  -
 0يعامل الطلاب الغائبون بعذر بحسب الحاله التي كانوا عليها عند تقديم العذر -
 0يجبر كسر مجموع درجات المقرر الي الدرجه الاعلي لصالح الطالب -

 الرأفةولويات تطبيق قواعد أ 
 0تطبق قواعد الرأفه علي مقررات التخلف قبل المقررات الاساسيه -
 0قواعد الرافه علي المقرر الذي يحتاج النجاح فيه الي درجات اقل من غيرهتطبق  -
 0في حالة التساوي في الدرجات ترفع المقررات حسب الترتيب في كشف الرصد -

 تظلم الطلاب من نتائج الامتحانات 
ما ذلك و بايمانا من مجلس ادارة المعهد بانه لا معصومية من الخطأ الا لمن اختصهم الله  -

ك يجري عليه الخطأ عمل علي كفالة حق التظلم للطلاب من نتيجة الامتحان عدي ذل
لحق االخاصه بكل منهم وذلك باتخاذ عدد من الاجراءات لتمكين الطلاب من ممارسة هذا 

 ومنها :
 تشكيل لجنة لنظر التظلمات يصدر بتشكيلها واختصاصها  قرار من السيد الاستاذ -

 -التالي : الدكتور / عميد المعهد علي النحو



 

 

 
 

   

Tel: 093 4819006         E-mail: info@hicsohag.edu.eg 

Fax:093 4819003    Website: http://www.hicsohag.edu.e 
 

 رئيسا وعضوية كل من            رئيس القسم العلمي -
 عضوا محل التظلم     الفرقةرئيس كنترول  -
 محل التظلم             عضوا المقرر أستاذ -

 اختصاصات لجنة التظلمات 
 تنسيق اجراءات مراجعة الدرجات عند استلام طلبات المراجعه من شئون الطلاب -
 .تصويب الاخطاء اذا ما وجدت  -
 0اتلتظلمكتابة تقرير يرفع للسيد الاستاذ الدكتور / عميد المعهد عن نتيجة فحص طلبات ا -
ستاذ د الاللطالب ان يتقدم خلال اسبوعين من تاريخ اعتماد واعلان النتيجه بطلب الي السي -

ه صه بلدرجات الخاالدكتور / عميد المعهد يطلب فيه اعادة مراجعة نتيجته واعادة رصد ا
 0 أكثر أوفي مقرر 

م يقوم وتحديد المواد التي يريد مراجعتها ثطلب إعادة رصد الدرجات يقوم الطالب بملء  -
 0بسداد الرسوم المقرره لذلك كتامين لحين فحص التظلم

 / وكيل دكتوريقوم السيد الاستاذ الدكتور/ العميد  باحالة هذا الطلب الي السيد الاستاذ ال -
 رئيس لجنة التظلمات .المعهد 

 ترونييتم تحديد ميعاد لمناقشة التظلمات ويتم اعلان الطلاب  بذلك علي الموقع الالك -
 0للمعهد وفي لوحة الاعلانات بالمعهد

ده وجود اختلاف في نتيجة الطالب سواء لصالحه او ض اذا ترتب علي المراجعه اكتشاف -
ه لادار ايقوم وكيل المعهد بتحرير مذكره بذلك ترفع الي عميد المعهد ثم تعرض علي مجلس 

كشوف وبعد موافقة المجلس علي تعديل النتيجه يتم تعديل النتيجه بال .لاتخاذ اللازم
 قطاع غ الطالب بالنتيجه وابلاغالخاصه بها بمعرفة رئيس كنترول الفرقه المختص وابلا

 .المعهدلاب بالتعليم العالي بالوزاره بهذا التعديل لعمل اللازم وكذاابلاغ ادارة شئون الط
يتم اعلان الطلاب بنتيجة التظلمات خلال شهر من تاريخ اعتماد واعلان نتيجة  -

 0الامتحانات
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لب طه من رسوم مقابل يحق للطالب الذي تم تعديل نتيجته الي الافضل ان يسترد مادفع -
 التظلم وذلك بتقديم طلب بأسم عميد المعهد

 المسموح بها لعدم دخول الامتحان الأعذار 
 الاعذار المرضيه: -
 الطبيه بالمعهد ويجوز وحدة الرعايةيكون النظر في الاعذار المرضيه من اختصاص  -

 .الاستعانه باخصائيين اذا تطلب الامر ذلكللوحدة 
ه لحكوميابالمعهد الشهادات المرضيه الصادره من المستشفيات الطبيه  وحدة الرعاية تعتمد -

 .تهااصدر  العامه او المركزيه بعد التاكد من صحة هذه الشهادات واعتمادها من الجهه التي
يطة بلاد شر بالمعهد الشهادات المرضيه الصادره من خارج الالطبيه  وحدة الرعايةكما تعتمد  -

 0ه المصريه بالدوله التي صدرت منهاان تكون معتمدة من القنصلي
 الخاصه الشهادات المرضيه الصادره من المستشفيات الخاصه او العياداتيتم النظر في لا  -

 0للاطباء
ل و خلا يقدم الطالب طلب الاعتذار عن عدم دخول الامتحان قبل بدء الامتحان او خلاله ا -

 0ات التي تقدم بعد ذلكيومين من تاريخ انتهاء الامتحانات ولا يلتفت الي الطلب
اما  دلعميا سكرتاريةيقدم الطلب باسم/ السيد الاستاذ الدكتور / عميد المعهد ويسلم الي  -

تين باي طلب يقدم بغير ها يتم النظرباليد اواما بكتاب مصحوبا بعلم الوصول ولا 
 الطريقتين

د المعهبتقوم سكرتارية العميد بتسليم هذه الطلبات فور ورودها الي ادارة شئون الطلاب  -
 0الطبيه  لوحدة الرعايةوالتي تقوم بدورها باخطار الطالب بسرعة التوجه 

ير البت في هذه الطلبات باسرع وقت ممكن ووضع التقر الطبيه  وحدة الرعايةيجب علي  -
 فوقت كاولجان النظام والمراقبه قبل اعلان النتائج بالطبي الخاص بها واخطار الوزاره 
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م ان يقو  بالمعهد فعليهالطبيه  وحدة الرعايةاذا حال مرض الطالب بينه وبين الحضور الي  -
 لشهاهبارسال شهاده مرضيه من مستشفي حكومي بحالته وتقوم ادارة المعهد باحالة هذه ا

 0ه المرضيهللنظر في حالتبالمعهد الطبيه  وحدة الرعايةالي 
 0لا يجوز تكرار الاعتذار عن عدم دخول الامتحان في الفصل الدراسي الواحد -
 0يجوز تشكيل لجان امتحان خاصه بالطلاب المرضي بمقر المعهد -
نوات لا يجوز ان يزيد عدد الاعذار المرضيه عن عدم دخول الامتحان علي مرتين خلال س -

 بعد موافقة مجلس ادارة المعهد الدراسه ويسمح بقبول الاعتذار للمره الثالثة
 أخري أعذار -
دون  سواء اكانت اجتماعيه او غير ذلك) بخلاف الاعذار المرضيه( آخريحالت ظروف  إذا -

انات لامتححضور الطالب للامتحانات فله ان يتقدم لادارة المعهد بطلب الاعتذار عن دخول ا
في هذه  ويكون قبول الاعتذار او رفضه0مرفقا به المستندات الداله علي وقوع هذا الظرف 

 0هدالحاله من اختصاص مجلس ادارة المع
 حالات الفصل النهائي للطلاب للتعثر الدراسي 

 :يفصل الطالب في الحالات الاتيه 
 اذا رسب الطالب في الفرقه الاولي عامين دراسيين متتاليين -
مرة للخارج له حق التقدم من ا عامين دراسيين متتاليينإذا رسب الطالب فى الفرقة الثانية  -

 .بعد سداد الرسوم المقرره واحدة فقط 
لخارج له حق التقدم من ا عامين دراسيين متتاليينإذا رسب الطالب فى الفرقة الثالثة  -

 .بعد سداد الرسوم المقرره لمرتين متتالتين فقط 
ثلاث للخارج له حق التقدم من ا عامين دراسيين متتاليينإذا رسب الطالب فى الفرقة الرابعة  -

ات لمقرر الدراسيه أما اذا نجح فى نصف مرات متتاليه ويفصل إذا لم يجتاز نصف المقررات ا
 الدراسيه فله حق التقدم من الخارج لأى عدد من المرات.

 .تن وجدايعتبر الطالب مفصولا بعد اعتماد النتيجه بشكل نهائي وبعد النظر في التظلمات  -
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خلاء يتسلم الطالب المفصول ملفه الدراسي مصحوبا بشهاده تفيد فصله من المعهد بعد ا -
 .المعهدطرفه من 

  الطالب  إيقاف قيدحالات 
لا بعد يده إقولا يعاد الطالب من المعهد اذا تجاوز عمره ثمانيه وعشرين عاما  يتم ايقاف قيد -

 تحديد موقفه من التجنيد.
صلة ات متأذا تقدم الطالب بعذر )مرضى / سفر خارج البلاد( يتم ايقاف قيده لمدة ثلاث مر  -

 بالمعهد.أو منفصلة خلال سنوات دراسته 
  منع الطالب من دخول الامتحانات حالات 

سي لطالب من حضور امتحانات نهاية الفصل الدراايشترط لمنع  -طبقا للائحة المعهد الداخلية: -
 من إجمالي عدد المحاضرات )الساعات( الدراسية. %75ألا يقل نسبة حضوره عن 

 والله ولي التوفيق

   

 

 

 منسق معيار التدريس والتعلم

 

 د.أشرف خلف عبدالعال


